




Объяснительная записка к отчету архивного отдела 
управления делопроизводством Исполнительного комитета
города Набережные Челны за  2023 год
(по полугодиям)

2 полугодие  
«Обеспечение сохранности и государственный учет документов»:
· новое или дополнительное помещение под архивохранилище не выделялось;
- в рамках реализации республиканской программы по капитальному ремонту муниципальных архивов под ведомственный и муниципальный архив подобрано двухэтажное здание муниципальной собственности, площадью – 945, 4 кв.м. 
·  современная охранно-пожарной сигнализация, средства пожаротушения и пожарной безопасности, сейфы; приборы для измерения температурно-влажностного режима, компьютерная техника не приобретались.
Субвенции, предоставляемые на реализацию органами местного самоуправления
государственных полномочий в 2023 году использованы:  
-на приобретение стационарных металлических стеллажей, шредера (уничтожитель бумаги), мобильных кондиционеров и канцелярских товаров;
Подшивка документов производилась при расшивке дел в документах постоянного хранения фонда «Администрация города Набережные Челны»;
Картонирование документов  проведено в фондах: 
- Архивная коллекция «1100 –летие официального принятия Ислама Волжской Булгарией»;
- Управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета города Набережные Челны Республики Татарстан;
- Личного происхождения «Сиразиева С.Ф.»
Проведена проверка наличия и состояния дел  в фонде:
- Финансовый отдел Исполнительного комитета Комсомольского районного Совета народных депутатов города Набережные Челны- 367 ед.хр.
Выверка учетных документов  производилась в  фонде:
- Финансовый отдел Исполнительного комитета Комсомольского районного Совета народных депутатов города Набережные Челны;
Оцифровано 50 ед.хр. архивных документов:
- фотодокументы;
- из фонда  «Администрация города  Набережные Челны».
Сведения о количестве описаний в Единой информационной-аналитической системе управления архивным делом в Республике Татарстан (ЕАИС) по состоянию на 01.12.2023 года в форме таблицы:
	№ п/п
	Название учетной БД
	Количество описаний

	
	
	фондов
	описей
	ед. хр.

	
	Информационный 
ресурс
	0
	0
	560



«Формирование Архивного фонда РТ. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий»
Фондообразователи, от которых приняты документы постоянного хранения:
- Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан;
-Управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
Фондообразователи, у которых утверждены описи на ЭПМК Государственного комитета Республики Татарстан по архивному делу:
-постоянного хранения:
- Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан;
-Управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
-Управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития Исполнительного комитета города Набережные Челны Республики Татарстан;
- ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
-по личному составу:
- Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны;
- ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
- личных дел:
- Администрация Автозаводского района Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны;
- ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
Организации, чьи номенклатуры дел были представлены на рассмотрение ЭПМК:
- ГБОУ «Кадетская школа полиции «Калкан»;
- Камская транспортная прокуратура Республики Татарстан;
- ГАПОУ «Набережночелнинский политехнический колледж»;
- ГБОУ «Набережночелнинская школа № 68»
Организации, чьи положения об архиве и ЭК были согласованы ЭПМК Государственного комитета Республики Татарстан по архивному делу:
 - Камская транспортная прокуратура Республики Татарстан;
- ООО «ЧЕЛНЫВОДОКАНАЛ» Республики Татарстан;
Организации, чьи Инструкции по делопроизводству были направлены на согласование в ЭПМК Государственного комитета Республики Татарстан по архивному делу:
- ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
Случаи утраты дел постоянного хранения и по личному составу в организациях не было.
Организации, которым оказана практическая и методическая помощь  по вопросам:
 в составлении описей:
1. Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан;
2. Управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития Исполнительного комитета города Набережные Челны Республики Татарстан;
3. ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
4. Управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
5. МБУ «ИМЦ города Набережные Челны»;
в составлении номенклатуры дел:
- ГБОУ «Кадетская школа полиции «Калкан»;
- Камская транспортная прокуратура Республики Татарстан;
- ГАПОУ «Набережночелнинский политехнический колледж»;
- ГБОУ «Набережночелнинская школа № 68»;
 в организации и введении делопроизводства и архива:
1. Исполнительный комитет города Набережные Челны Республики Татарстан;
2. ИФНС России по городу Набережные Челны Республики Татарстан;
3. ГБОУ «Кадетская школа полиции «Калкан»;
4. Камская транспортная прокуратура Республики Татарстан;
5. ГАПОУ «Набережночелнинский политехнический колледж»;
6. ГБОУ «Набережночелнинская школа № 68»;
7. Управление земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
8. МБУ «ИМЦ города Набережные Челны»;
9.Управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития Исполнительного комитета   г. Набережные Челны;
10 МУП СГР;
11. Филиал ГБУ «Детский дом № 51»;
12. ГАУЗ «Горбольница № 4»;
13. ГАУСО «Комплексный центр социального обслуживания населения «Доверие» МТЗиСЗ Республики Татарстан в городском округе «город Набережные Челны»;
Сведения о проведенных семинарах, лекций.
Проведен семинар в ГАУСО «Комплексный центр социального обслуживания населения «Доверие» МТЗиСЗ Республики Татарстан в городском округе «город Набережные Челны» по вопросам ведения архива и делопроизводства, участвовали 22 человека. 
Семинар практикум с ответственными лицами за делопроизводство и архив управления земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
 «Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов»
Описание документов  проведено в фондах постоянного хранения:
- Набережночелнинский лесхоз – при составлении описи особо ценных дел;
- Архивная коллекция «1100 –летие официального принятия Ислама Волжской Булгарией»;
Сведения о проведенных выставках с использованием архивных документов.
Были подготовлены и проведены архивные и интернет выставки, посвященные: на тему: «Набережные Челны - 1941 год», «Мои Челны», «60 лет – Нижнекамской ГЭС», «Архивной службе – 105 лет!». 
Статья и фотодокументы о 60 летии со дня строительства Нижнекамской ГЭС  опубликована в газете «Челнинские известия», в электронном варианте.
Были подобраны документы, фотографии для городского сайта, для сайта историков и краеведов «Исторический клуб «Нижняя Кама» с заметкой «Документы и фото из городского архива», опубликованы в социальных сетях администрации города. 
Организация встреч, школьных уроков, лекций, круглых столов, конференций/участие с докладами, лекциями. 
Архивным отделом и управлением образования разработана программа занятий группы «Юный архивист»,  направленная на патриотическое воспитание молодежи на основе архивных документов, хранящихся в архивном отделе. Архивный отдел посещают школьники 5-7 классов образовательных учреждений города. На занятиях используются: фильмы о строительстве города, книга «История «КАМАЗА» в документах и фотографиях, книга В.В. Ермакова «История Набережных Челнов и региона Восточного Закамья». В соответствии с Программой проекта (курса) «Юный архивист» с 1 сентября по 25 ноября 2023 года проведено 3занятия.  
[bookmark: _GoBack]Организация экскурсий по архиву. Участникам культурно-просветительского проекта  «Школа юного архивиста»  проведены экскурсии по архивохранилищам архивного отдела. Участниками экскурсий выступили учащиеся 5-9 классов образовательных учреждений города Набережные Челны  в количестве 3 групп по 15 человек. 
Архивный отдел участвовал во всех республиканских конкурсах в области архивного дела, а так же в конкурсе на грантовую поддержку муниципальных архивов.
В архивном отделе работали 12 пользователей, выдано 197 дел.
С 16 июня 2023 года по 30 ноября 2023 года (на момент составления отчетов) исполнено запросов:
- социально-правового характера:  

	Поступило запросов 
	Исполнено запросов

	всего
	из органов ПФР по WiPNet Client
	через МФЦ (в том числе через портал госуслуг)
	от граждан
лично
	другие
(почта России, электронная почта, ЭДО)
	всего
	положительно

	552
	289
	220
	7
	36
	552
	451


 - тематического характера: 
	Поступило запросов 
	Исполнено запросов 

	всего
	через  МФЦ
(в том числе через портал госуслуг)
	от граждан
	другие
(почта России, электронная почта, ЭДО)
	всего
	положительно

	221
	187
	6
	28
	221
	148


Начальник архивного отдела получила диплом об окончании обучения в КАЗГИК РТ по профессиональной переподготовке по специальности «Документоведение».



Начальник архивного отдела 
управления делопроизводством 
Исполнительного комитета	                                                                 Н.М. Хазрятова
30 ноября 2023г.
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